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URZĄD GMINY GRABICA     Grabica, dn. 19 stycznia 2023r. 

Grabica 66 

97-306 Grabica 

 

ZP.271.4.1.2023   
 

Z AP Y T AN I E  O FER TO W E Nr  1  
 

Zamawiający: Gmina Grabica zaprasza do złożenia oferty na: 

1. Przedmiot zamówienia i jego opis:  

1) PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA JEST sukcesywna dostawa OLEJU 
OPAŁOWEGO LEKKIEGO w 2023r., do budynków użyteczności publicznej na 
terenie Gminy Grabica to jest:  

- Ośrodka Zdrowia w Grabicy, Grabica 55; 
- Centrum Edukacji i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Kamocinie, 

Kamocin 47, 
- Lokali mieszkalnych w budynku komunalnym – Lecznica w Grabicy, Grabica 

97 

2) SZCZEGÓŁOWE WARUNKI ZAMÓWIENIA: 

a) Całkowita dostawa szacowana jest na 18 500 l oleju do celów grzewczych. 
b) Dostawa 18 500 l oleju opałowego lekkiego będzie podzielona na sukcesywne 

dostawy według potrzeb Zamawiającego w okresie od daty podpisania umowy do 
31.12.2023 r. 

c) Olej opałowy lekki winien posiadać własności fizykochemiczne gwarantujące 
odpowiednią jakość i spełnianie obowiązujących norm (Polska Norma PN-C-
96024:2011. Przetwory naftowe. Oleje opałowe, dla oleju opałowego lekkiego L-1). 

d) Przy każdej dostawie należy przedstawić certyfikat jakości oleju opałowego. 
e) Dostawę oleju opałowego należy realizować w dni robocze od poniedziałku do 

piątku w godzinach 8:00 – 14:00 po zgłoszeniu telefonicznym potwierdzonym e-
mailem przez uprawnionego pracownika ze strony Zamawiającego.  

f) Termin każdorazowej dostawy oleju nie może przekroczyć czasu 
zaoferowanego przez Wykonawcę w ofercie od momentu telefonicznego 
zlecenia potwierdzonego faksem lub emailem z uwzględnieniem zapisów pkt. 4 
niniejszego Zapytania. Do czasu, o którym mowa powyżej nie wlicza się dni 
ustawowo wolnych od pracy. 

g) Dostawa oleju opałowego będzie odbywać się na koszt Wykonawcy. 
h) W przypadku wątpliwości co do jakości oleju opałowego Zamawiający zleci 

wykonanie badań oleju w uprawnionym laboratorium. W razie stwierdzenia 
niezgodności z obowiązującymi normami kosztami badania laboratoryjnego 
zostanie obciążony Wykonawca dostawy oleju opałowego. 

i) Wobec stwierdzenia powyższego Wykonawca pokryje również koszty związane z 
usunięciem ewentualnej awarii systemu ogrzewania zasilanego tym olejem 
opałowym.  

j) W przypadku stwierdzenia niewłaściwej jakości paliwa Wykonawca pokryje 
wszelkie koszty związane z oczyszczeniem systemu ogrzewania. 

3) WYKONAWCA DOSTAWY: 
a) zobowiązuje się dostarczyć olej opałowy na własny koszt środkami transportu 

posiadającymi przepływomierze z ważnym świadectwem legalizacji  
o nienaruszonym plombowaniu i na własne ryzyko na miejsce wskazane przez 
Zamawiającego w pkt. 1 ppkt.1) Zapytania ofertowego; 

b) gwarantuje odpowiednią jakość oleju opałowego, wg obowiązujących norm;  
c) pokryje koszt ubezpieczenia zamówienia do momentu jego odbioru przez 

Zamawiającego; 
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d) umożliwi regulowanie należności w formie bezgotówkowej, w ciągu 21 dni od daty 
otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT; 

e) do każdej faktury, o której mowa powyżej Wykonawca dołączy: 
 dowody wydania – WZ na poszczególne budynki zawierające następujące 

informacje: 

 miejsce i datę zakupu, 

 ilość zatankowanego oleju opałowego, 

 nazwisko i podpis przyjmującego olej opałowy; 
 kserokopię certyfikatu potwierdzającego jakości oleju opałowego potwierdzoną  

za zgodność przez Wykonawcę 
 kalkulację ceny netto oleju opałowego w danej dostawie sporządzoną zgodnie z 

§ 2 ust. 2 projektu umowy 

4) Przedmiot zamówienia został opisany następującymi kodami CPV:  
09.13.51.00-5 olej opałowy, 

 
2. Opis sposobu obliczenia ceny: 

1) Cena ofertowa brutto – podstawa do porównania ofert musi uwzględniać koszty 
związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia łącznie z wszelkimi opłatami, 
podatkami i daninami, w tym koszt transportu i obsługi umowy z uwzględnieniem 
ewentualnych upustów, należy ją podać cyfrowo i słownie jako wartość brutto 
uwzględniającą należny podatek VAT i wyliczyć według wzoru zamieszczonego w 
tabeli w Formularzu ofertowym. 

2) Na cenę ofertową brutto oleju opałowego składa się: 
 szacunkowa ilość oleju opałowego w ilości do 18 500 l.  
 cena netto za 1 l oleju opałowego – podana na podstawie ceny netto za 1000 l 

lub 1 m3 oleju opałowego publikowanej na stronie internetowej producenta na 
dzień 19.01.2023r. podzielona przez 1000, przyjęta w celu obliczenia ceny 
ofertowej umożliwienia porównania poszczególnych ofert; 

 stała marża wykonawcy lub stały upust wykonawcy od dostarczonego 1 l oleju 
opałowego, obowiązująca przez cały okres realizacji zamówienia, zawierająca/y 
wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia, w tym koszty dostawy, 
wyładunku oraz wszystkie inne koszty wynikające z realizacji przedmiotu 
zamówienia, 

 podatek VAT. 
3) W ofercie Wykonawca musi wskazać producenta oleju opałowego wraz z jego 

oficjalną stroną internetową, na której znajdują się ceny netto producenta. 
4) Cena ofertowa brutto powinna być podana liczbowo i słownie. 
5) Cena podana w ofercie musi obejmować wszystkie koszty i składniki związane z 

wykonaniem zamówienia, w szczególności obejmować wszelkie koszty jakie poniesie 
wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji 
przedmiotu zamówienia. 

6) Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określony został w 
projekcie umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Termin realizacji zamówienia:  

Zamówienie należy realizować sukcesywnie od dnia podpisania umowy do 
31.12.2023r. 
 

4. Kryteria wyboru ofert:  

Nr: Nazwa kryterium: Waga: 

1. Cena – podstawa do porównania ofert 90% 

2. Termin dostawy 10% 
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Liczba przyznanych punktów w ramach w.w. kryterium zostanie obliczone według wzoru: 

 Cena  
                                           Najniższa cena brutto spośród złożonych ofert 

Wartość punktowa Ceny = ---------------------------------------------------------------------- x 90 
                                                        Cena brutto ocenianej oferty 

 

 Termin realizacji dostawy:  

Maksymalny wymagany termin dostawy nie może być dłuższy niż 72 godziny od 
momentu telefonicznego zawiadomienia, każde skrócenie terminu dostawy o 24 
godziny będzie punktowane dodatkowymi 5 punktami. Jednak minimalny termin 
dostawy nie może być krótszy niż 24 godziny. Zaproponowanie terminu krótszego niż 
24 godziny nie podlega dodatkowej punktacji.  

Punktowanie w kryterium termin realizacji dostaw będzie odbywać się wg 
następującego schematu 

 72 godziny - punktów 0 

 48 godzin   - punktów 5 

 24 godziny - punktów 10 
 

W przypadku każdego z w.w. kryterium oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po 
przecinku ilość punktów wynikającą z działania wyliczonego na podstawie powyższego 
wzoru. 

 Suma punktów oferty = Wartość punktowa C + Wartość punktowa T 

Łączna Ilość punktów przyznanych każdej ofercie stanowić będzie sumę punktów 

uzyskanych w podanych wyżej kryteriach. 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która w sumie uzyska największą 
ilość punktów w ostatecznej ocenie punktowej. 

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to że dwie lub więcej ofert 
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród 
tych ofert wybiera ofertę z najniższą ceną.  

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz dokumenty wymagane w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

1) O udzielenie niniejszego postępowania mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) spełniają warunek dotyczący posiadania uprawnień do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej lub zawodowej tj. posiadają  koncesja, zezwolenie, 
licencja lub dokument potwierdzający, że wykonawca jest wpisany do jednego z 
rejestrów zawodowych lub handlowych, prowadzonych w państwie członkowskim 
Unii Europejskiej, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania w 
zakresie obrotu paliwami ciekłymi;  

2) Na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu Wykonawca przedstawi 
następujące dokumenty: 

a) koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzający, że wykonawca jest 
wpisany do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych, prowadzonych w 
państwie członkowskim Unii Europejskiej, w którym wykonawca ma siedzibę lub 
miejsce zamieszkania w zakresie obrotu paliwami ciekłymi; 

6. Zawartość oferty: 

1) wypełniony formularz ofertowy (Załącznik nr 1); 
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2) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji  
o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 
lub ewidencji (Wykonawca wskaże Zamawiającemu dostępność dokumentów w 
Formularzu ofertowym); 

3) dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień do reprezentacji osób 
podpisujących ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub z przedstawionych 
dokumentów rejestrowych załączonych do oferty, np. pełnomocnictwo do podpisania 
oferty, umowa spółki cywilnej. 

Uwaga! Wszelkie dokumenty powinny być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 
poświadczonych „za zgodność z oryginałem” przez uprawnionego przedstawiciela 
Wykonawcy.  

7. Projekt umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną zawarte w jej 

treści:  projekt umowy w załączeniu 

8. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, sposobu 

oraz formy jego wniesienia:  nie dotyczy  

9. Warunki gwarancji: określone w projekcie umowy 

10. Sposób przygotowania oferty:  

Wykonawca może złoży tylko jedną ofertę. 

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, 
nieścieralnym atramentem, umieścić w zabezpieczonej kopercie i opisanej w następujący 
sposób:  
nazwa i adres wykonawcy, nazwa i adres zamawiającego, z adnotacją „Zapytanie 
ofertowe nr 1 do postępowania o udzielenie zamówienia na Sukcesywną dostawę 
oleju opałowego lekkiego do budynków użyteczności publicznej na terenie Gminy 
Grabica w 2023r.” 

11. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z wykonawcami jest: 

- w zakresie przedmiotu zamówienia:  Ireneusz Wojciechowski  

w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 – 15:30,  
tel. 0-44 / 616-11-80  

- w zakresie procedury zapytania ofertowego: Monika Makowska  
w dniach od poniedziałku do piątku w godzinach 7:30 – 15:30,  
tel. 0-44 / 616-00-85. 

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy bez podania 

przyczyny. 

13. Miejsce i termin złożenia ofert:  

Ofertę należy dostarczyć do dnia 27.01.2023r. do godziny 09:00 do Urzędu Gminy w 

Grabicy, Grabica 66,  97-306 Grabica – Kancelaria   

 
                                                                              WÓJT 
         Krzysztof Kuliński 
 
ZAŁĄCZNIKI DO ZAPYTANIA:  

1. Formularz ofertowy 

2. Projekt umowy 
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Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Gminy w Grabicy z siedzibą Grabica 66, 97-306 

Grabica 

 z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy w Grabicy można się kontaktować pod 

adresem: grzegorz.szajerka@gptogatus.pl 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia znak: ZP.271.4.1.2023 pn. „Sukcesywna 

dostawa oleju opałowego lekkiego do budynków użyteczności publicznej na terenie Gminy 

Grabica w 2023r.” prowadzonego w oparciu o Regulamin dokonywania zakupu dostaw, usług i robót 

budowlanych na potrzeby Gminy Grabica o wartości poniżej 130 000,00 zł netto. 

 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie osoby lub podmioty uprawnione do uzyskania 

danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez Instrukcję 

kancelaryjną oraz przepisy prawa o archiwizacji dokumentów 

 obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach Kodeksu Cywilnego, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z Kodeksu 

Cywilnego;   

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 Informacja o ograniczeniach: 

 W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający żąda od osoby, której dane dotyczą wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 

daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

 W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagałoby 

niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający żąda od osoby, której dane dotyczą wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub 

daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia danych osobowych nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 

celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 

lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 


