ZARZADZENIE NR 29 /2013
WOJTA GMINY GARBICA
z dnia 17 kwietnia 2013r.

W sprawie powotania koordynatora ds. uporzadkowania zasobu archiwum

zaktadowego Urzedu Gminy w Grabicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) i § 23 Regulaminu

Organizacyjnego Urzedu Gminy w Grabicy (Zarzadzenie Nr 60/2011 Wojta Gminy

Grabica z dnia 31 sierpnia 2011 r. z p6zn. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Z dniem 18 kwietnia 2013 r. rozpoczaé proces porzadkowania zasobu

archiwalnego Urzedu Gminy w Grabicy z lat 1962 - 2010 polegajacy na:

1.

2.

3.

Przeprowadzeniu skontrum dokumentacji w archiwum zaktadowym.
Uporzgdkowaniu dokumentagiji przekazanej do archiwum zaktadowego.
Wykonaniu brakowania dokumentagiji niearchiwalne;.

Zweryfikowaniu catego zasobu aktowego znajdujgcego sie w archiwum
zaktadowym z jednolitym rzeczowym wykazem akt. (Dz. U. 14/2011)

Sporzadzeniu spiséw akt nie posiadajgcych ewidencji.
Przejeciu akt wytworzonych do 2010 r. w poszczegdlnych komorkach

organizacyjnych do zasobu archiwum zaktadowego zgodnie z aktualnie
obowigzujgcym jednolitym rzeczowym wykazem akt.

§ 2. Dla sprawnego przeprowadzenia procesu, o ktorym mowa w § 1

powotuje sie koordynatora w osobie Z-cy Wojta Zbigniewa Maksymowicza.

§ 3. Zadaniem koordynatora jest:

1. Organizacja wspoétpracy pomiedzy archiwista Panig Elzbietg tapirskg a

pracownikami Urzedu odpowiedzialnymi za wytworzona dokumentacije.

2. Ztozenie sprawozdania z realizacji zadan okreslonych w § 1.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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