ZARZADZENIE Nr 107/2012
WOJTA GMINY GARBICA
z dnia 31 grudnia 2012 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 105/2011 Woéjta Gminy Grabica z dnia 30
grudnia 2011r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Grabicy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz.U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pdézn. zm.)
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 105/2011 Wéjta Gminy Grabica z dnia 30 grudnia
2011r. w sprawie wskazania systemu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych w
Urzedzie Gminy w Grabicy wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,§ 2.1. Na koordynatora czynnos$ci
kancelaryjnych w Urzedzie Gminy w Grabicy wyznaczam osobe zatrudniong na
stanowisku ds. archiwum”

2) § 20.1. otrzymuje brzmienie: ,§ 20.1. Pracownikowi mozna za zgodag
kierownika komorki organizacyjnej, ktéra dokumentacje wytworzyta i zgromadzita lub
przekazata  udostepni¢ dokumentacje zdang do archiwum zaktadowego. W
przypadku gdy nie ma takiej mozliwosci zgode wydaje sekretarz gminy lub osoba
upowazniona do wykonywania jego zadan. Wzér karty udostepnienia stanowi
zatgcznik Nr 14 do zarzadzenia. Do udostepnienia dokumentacji osobom spoza
Urzedu Gminy w Grabicy wymagana jest zgoda Wéjta Gminy Grabica lub osoby
przez niego upowaznionej.”

3) § 23. otrzymuje brzmienie: ,§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania i ma zastosowanie do dokumentacji powstajgcej i naptywajacej do
Urzedu Gminy w Grabicy od dnia 1 stycznia 2011 r.”

§ 2. Tres¢ niniejszego zarzadzenia zostanie umieszczona w wewnetrznej
sieci jednostki.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




