ZARZADZENIE NR 9/2012
Waéjta Gminy Grabica
z dnia 11 stycznia 2012r.

w sprawie zasad eksploatacji i rozliczania zuzycia paliw ptynnych przez pojazdy
bedace na wyposazeniu Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t. j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujgce zasady okre$lania norm zuzycia paliwa dla pojazdéw
bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy w Grabicy.

1. Pojazdy, w ktorych zainstalowano przeptywomierz — wedtug wskazania
przeptywomierza.

2. Pojazdy wyposazone w urzgdzenia do zdalnego monitorowania wedtug
rzeczywistego zuzycia.

3. Pojazdy, ktore nie sg wyposazone w urzadzenia, o ktérych mowa w ust. 112
wedtug norm zuzycia okreslonego przez komisje powotang przez kierownika jednostki,
ktéra ustali norme eksploatacyjng dla danego pojazdu wedtug nastepujacej zasady:

1) zatankowacé do petna zbiornik paliwa w pojezdzie zaplombowac wlew,

2) zaprotokotowaé stan licznika w pojezdzie — kilometry badz motogodziny,

3) przejechac reprezentatywna liczbe kilometrow w réznych warunkach lub
wykonaé prace o zréznicowanym obcigzeniu dla pojazdu wyposazonego w
licznik motogodzin,

4) zaprotokotowac stan licznika w pojezdzie przed kolejnym tankowaniem
zbiornika pojazdu do petna,

5) dokona¢ obliczenia zuzycia paliwa na 100 km. lub 1 motogodzine,

8) z przeprowadzonych czynnosci sporzadzi¢ protokot, ktory stanowi¢ bedzie
podstawe okreslenia normy eksploatacyjnej pojazdu.

§ 2. Ustala sie nastepujace zasady dokumentowania zuzycia paliwa przez
poszczegoine pojazdy:

1. Podstawg do rozliczenia paliw ciektych jest karta drogowa lub karta pracy
pojazdu, ktéra winna by¢ zarejestrowana we wtasciwym rejestrze i podpisana przez
dysponenta pojazdu. Karte drogowg stanowi druk Sm — 101, a karty pracy stanowia
zataczniki nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Karty drogowe lub karty pracy winny byé rozliczane w nastepujacych okresach:

1) samocho6d osobowy w cyklu miesiecznym,

2) samochod asenizacyjny w cyklu tygodniowym,

3) samochdd dostawczy w cyklu dziennym,

4) pojazdy ciagnikowe, koparki i maszyny wolnobiezne w cyklu dziennym.

3. Podstawg do rozliczenia zuzycia paliwa jest:

1) dla pojazdéw wyposazonych w przeptywomierz odczyt z przeptywomierz,

2) dla pojazdéw wyposazonych w urzadzenia do zdalnego monitorowania
rzeczywiste zuzycie rozliczane po kazdorazowym tankowaniu zgodnie z
raportem zawierajgcym zestawienie wynikéw karty drogowej lub karty pracy,
wzor raportu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia,

3) dla pozostatych pojazdéw wskaznik normy eksploatacyjnej wynikajacy z
protokotéw ustalenia norm zuzycia paliwa zgodnie z procedurg okreslong w
§ 1 ust. 3 niniejszego zarzadzenia,

4) raporty, ktérych mowa w pkt 2 sporzadza stanowisko pracy, ktéremu w
jednostce powierzono prowadzenie gospodarki transportowej.




4. Rozliczanie przez kierowcéw i operatoréw kart drogowych lub kart pracy winno
odbywac sie zgodnie z okresami wynikajgcymi z § 2 ust. 2 pkt 1 — 4 niniejszego
zarzadzenia. '

1) karta pracy przed ostatecznym rozliczeniem wymaga potwierdzenia przez
kierujgcego robotami.

5. Karty drogowe i karty pracy podlegaja rejestracji i weryfikacji przez stanowisko
pracy, kiéremu powierzono gospodarke transportowa w jednostce.

§ 3. Czas pracy kierowcdw i operatoréw nie moze przekracza¢ norm okreslonych
przepisami prawa.

§ 4. Liczniki pojazdow winny by¢ sprawne a w pojazdach ciggnikowych i
wolnobieznych oplombowane.

1. W przypadku uszkodzenia licznika uzytkowanie pojazdu z zastrzezeniem ust. 2
winno by¢ wstrzymane.

2. Pojazd, ktérego licznik kilometrow lub motogodzin wskutek awarii stat sie
niesprawny moze by¢é uzyty tylko w przypadkach:

1) akcji wynikajgcej z sytuacji kryzysowych,

2) powrotu do jednostki.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy:

1) w karcie drogowej lub karcie pracy pojazdu odnotowac fakt awarii licznika
podajgc date, godzine i miejsce uszkodzenia oraz stan licznika.

2) rozliczy¢ prace pojazdu przy niepetnosprawnym liczniku przyjmujac przebieg
kilometrow zgodnie z urzedowym wykazem miejscowosci po najkrotszej
trasie natomiast ilo§¢ motogodzin wedtug czasu pracy wykonywanych robot
poréwnywalnych.

§ 5. Okresla sie zasady tankowania pojazdéw w paliwa ptynne.

1. Miejscem tankowania pojazdow jest stacja paliw, z ktérg jednostka podpisata
umowe na dostawe paliw ptynnych.

2. Dopuszcza sie tankowanie samochodu osobowego i dostawczego na innych
stacjach w przypadku podrézy stuzbowej poza granice wojewddztwa.

3. Kazdorazowe tankowanie kazdego pojazdu odbywa sie do petnego zbiornika .

4. Jako dowéd tankowania upowazniony kierowca lub operator pobiera dowdd
wydania kredytowego lub fakture.

5. Numer dowodu oraz ilos¢ zatankowanego paliwa kierujgcy pojazdem wpisuje do
karty drogowej lub karty pracy.

§ 6. 1. Za dysponowanie poszczegdlnymi pojazdami bedgcymi na wyposazeniu
jednostki odpowiedzialne jest stanowisko urzednicze, ktéremu powierzono nadzér nad
eksploatacjg oraz racjonalnym gospodarowaniem sprzetem i Srodkami transportu.

2. Za racjonalng gospodarke paliwami, olejami i ptynami eksploatacyjnymi oraz
rzetelne i terminowe rozliczanie ich zuzycia odpowiada stanowisko pracy, ktéremu
powierzono gospodarke transportowg w jednostce.

3. Kierowcy i operatorzy odpowiedzialni sg za:

1) wykonywanie przegladéw i stan techniczny pojazdow,

2) dokonywanie rzetelnych zapiséw w kartach drogowych i kartach pracy,

3) przestrzeganie bezpieczenstwa i higieny pracy oraz innych przepisow
obowigzujgcych na stanowisku pracy, na ktérych zostali zatrudnieni.

§ 7. Za catoksztalt zadan z zakresu gospodarki transportowej odpowiedzialny jest
Sekretarz Gminy.




§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 5/98 Wajta Gminy Grabica z dnia 17.12.1998 r. w
sprawie gospodarki srodkami transportowymi ( tekst jednolity zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 19/2010 Wéjta Gminy Grabica z dnia 22.04.2010r.)

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od
1 marca 2012 roku.
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