Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 3/2012
Woejta Gminy Grabica
z dnia 9 stycznia 2012

Do zadan Zespotu nalezy:

1) Przeprowadzenie w terminie od 9 do 15 stycznia 2012 r. spisu z natury
pieczeci | pieczatek bedacych w dyspozycji Kierownikdw jednostek
organizacyjnych oraz komorek organizacyjnych Urzedu Gminy z
przeznaczeniem do uzytkowania indywidualnego i wspoinego.

2) Dokonanie analizy poréwnawczej wynikéw spisu sporzadzonego zgodnie z
pkt.1 z rejestrem pieczeci i pieczatek prowadzonym w jednostce.

3) Przeprowadzenie spisu z natury na stanowisku merytorycznym wraz z analizg
Zzapisow w rejestrze.

4) Sporzadzenie protokotu pieczatek przeznaczonych do likwidacji.

5) Przeprowadzenie procesu likwidacji pieczatek nieuzywanych.




