Zarzgdzenie Nr 18/2011
Wojta Gminy Grabica
z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie zakresu materiatlow planistycznych stuzacych
opracowaniu projektu budzetu i terminéw ich przedkiadania

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591; z 2002 r. Nr
23, poz.220, Nr 62, poz.558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz.
1806: z 2003 r. Nr 80, poz.717, Nr 162 poz. 1568; z 2004 r. Nr 102 poz. 1055,
Nr 116 poz.1203, Nr 167 poz. 1759; z 2005 r. Nr 172 poz.1441, Nr 175 poz.
1457: 2 2006 r. Nr 17 poz.128, Nr 181 poz. 1337; z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr
138 poz. 974, Nr 173 poz. 1218, Nr 180 poz. 1111, Nr 223 poz. 1438; z
2009 r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241; z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146)
oraz Uchwaty Nr XXVI/178/2010 Rady Gminy Grabica z dnia 17 wrzesnia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, zarzadzam
co nastepuje:

§ 1. W celu przygotowania materiatow stuzgcych opracowaniu projektu
budzetu Skarbnik Gminy podaje do wiadomosci:

1) wskazniki ekonomiczne, wynikajgce z zatozen polityki finansowej panstwa
takie jak prognozowany $rednioroczny wskaznik cen towarow i ustug
konsumpceyjnych, $rednioroczny wskaznik wzrostu wynagrodzen w
panstwowej sferze budzetowej, Itp.;

2) planowane kwoty subwencji oraz udziatdw w podatku od osob fizycznych
ustalonych przez Ministerstwo Finansow;

3) przewidywane kwoty dotacji celowych z budzetu panstwa przeznaczonych
dla Gminy.

§ 2.1. Materiaty planistyczne w zakresie dochodow | wydatkow
budzetu sg przygotowywane w petnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe).

2. Planowane kwoty dochodow wskazujg zrédta ich pochodzenia.

3. Planowane kwoty wydatkéw szacuje sie szczegotowo na podstawie
wielkosci rzeczowego zapotrzebowania.

§ 3.1. Kierownicy jednostek budzetowych sktadajg wstepne projekty
planéw finansowych w zakresie biezacego funkcjonowania jednostki, zgodnie
z zatgcznikiem Nr 1.

2. Osoby zajmujace samodzielne stanowiska oraz pracownicy
merytoryczni w ramach natozonych obowigzkéw sporzadzajg dane
planistyczne w zakresie dochodow i wydatkow, zgodnie z zatgcznikiem nr 2.



3. Osoby kierujgce komorkami organizacyjnymi sporzadzajg materiat
zbiorczy na podstawie planéw ztozonych przez pracownikéw merytorycznych.

4. Zbiorczg propozycje planu finansowego w zakresie wydatkow
zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Gminy sporzgdza Sekretarz Gminy.

5. Propozycje rzeczowo-finansowe z zakresu wydatkow majgtkowych,
sporzadzane sg przez osobe kierujgca komorkg do spraw rozwoju
gospodarczego zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

§ 4. Wszystkie przedktadane materiaty planistyczne w zakresie
dochodow | wydatkow zawierajg ponadto:

1) informacje opisowg przedstawiajaca kalkulacje rzeczowo-finansowg
przyjetych wartosci;

2) przewidywane wykonanie planu dochodéw i wydatkbw w roku
poprzedzajgcym rok budzetowy.

§ 5. Materiaty planistyczne sporzadzane sg terminach:
1) do dnia 10 pazdziernika - przez pracownikow merytorycznych;

2) do 20 pazdziernika - przez jednostki organizacyjne gminy oraz osoby
zajmujgce samodzielne stanowiska;

3) do 20 pazdziernika w zakresie wydatkow majatkowych oraz materiatow
zbiorczych, o ktorych mowa w §3 ust. 3 - przez osoby kierujgce
komaorkami organizacyjnymi urzedu.

§ 6.1. Wstepne projekty planow finansowych jednostek
organizacyjnych, plany rzeczowe oraz inne materiaty przedktadane sg
Skarbnikowi Gminy, ktoéry nadzoruje ich terminowo$¢, kompletno$é i
poprawnosc.

2. Skarbnik  Gminy, na podstawie otrzymanych materiatéw
planistycznych o ktérych mowa w §1 oraz informacji o dotacjach,
subwencjach oraz udziatach w podatku dochodowym, opracowuje wstepne
zestawienie prognozowanych dochodéw i wydatkéw oraz przychodéw i
rozchodow i przedktada Wajtowi Gminy w terminie do 31 pazdziernika.

§ 7. Wojt na podstawie materiatbw opracowanych przez Skarbnika
przygotowuje projekt uchwaty budzetowej i przedkiada go wraz z
uzasadnieniem oraz materiatami informacyjnymi Regionalnej Izbie
Obrachunkowej oraz Radzie Gminy, w terminie do 15 listopada roku
poprzedzajgcego rok budzetowy.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




