[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 58/2005
WOITA GMINY GRABICA
7 dnia 17 listopada 2005 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego W trybie przetargu
nicograniczonego na wykonanie remontu sanitariatow w budynku Urzedu
Gminy Grabica, pow. piotrkowski, woj. l6dzkie.

Drialajac na podstawie art.19 ust 2, art 20 i art, 21, usiawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowieii publicznych  Dz. U. 22004 . Nr 19, poz. 177)
zarzydzam co mastepuj

§1

Powolyje si¢ komisie przctargowq dla przcprowadzenia  postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego W trybie przetargu nieograniczonego
na wykonanie remontu sanitariatéw w budynku Urzedu Gminy Grabica, pow.
piotrkowski, woj. lodz

52
W sklad komisji, o ktérej mowa w § 1 wehodza:
1. Anna Sobaiiska - Przewadniczacy komisji
2. Edyta Cichuta - Sekretarz Komisji
3. Zbigniew Kaluzny - Czlonek Komisji
§3

Zadania komisji przetargowe] zostaly zawarte w Regulaminie pracy komisji
przctargowej, kidry stanowi zalacznik do ninicjszego zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wehodzi w zyeie 7 dniem podjecia




[image: image2.jpg]Zalgeanik
do Zarzadzenia Ne S8/2005
Wojta Gminy Grabica
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REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Powotanej do  przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie pretargu nicograniczonego na wykonanie remontu
sanitariatow w budynku Urzgdu Gminy Grabica, pow. piotrkowski, woj.
lodzkie. Komisja dziala w oparciu o zarzadzenie Wéjta Gminy Grabica
nr §82005 z dnia 17 listopada 2005 r. w sprawie powolania komisi
przetargowej dlaprzeprowadzenia_postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na wykonanie remontu
sanitariatow w budynku Urzgdu Gminy Grabica, pow. piotrkowski, woj.
todzkie oraz w oparciu o art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
prawo zamowien publicznych
Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania.
Komisja zakoriczy dzialalnosé w dniu podpisania umowy i wniesienia
przez oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku
dy zabezpieczenie jest wymagane),
Praca Komisji Kieruje Przewodniczacy Komisji
1. Do zadan Przewodniczacego Komisii nalezy w szczegolnosc
) odebranie odwiadczen czlonkow komisji o zaistnieniu lub braku
istnienia okolieznoscei, o ktérych mowa w art. 17 ust.2 ustawy 7 dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwier publicznych;
b) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
©) podzial miedzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w. trybic
roboczym;
d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumenta
o udzielenie zamowienia publieznego:
€ informowanie Kierownika jednostki o problemach zwigzanych
2 pracami komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

ji postepowania

Przygotowane przez komisje dokumenty, o kibrych mowa w pkt. 1
przekazuje si¢ do zatwierdzenia prrez kierownika jednostki.

3. Do zadai komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy
w seczegdlnosci
4) udziclanic wyjasnien dotyeracych treei specyfikacji istotnych
warunkéw zaméwienia,
b) dokonywanie otwarcia ofert,




[image: image3.jpg]©) dokonanic oceny zlozonych ofert pod katem spelnienia warunkiw
stawianych dostawcom lub wykonaweom oraz wnioskowanic
do kierownika jednostki o wykluczenic dostawcow lub wykonawedw
w przypadkach okreslonych ustawa,

d) wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenie oferty
w przypadkach okredlonych ustaw

@) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

f) przyeotowanic propozycii wyboru oferty najkorzystnicjszei
(na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez. ezlonkow
komisji lub na podstawie kryteriow opisanych wzorami) badz
wystapienic o uniewaznienic postepowania,

g) przyjecic | analiza wnoszonych protestow oraz przygolowanie
projektu odpowiedzi na protest.

W przypadku zaistnienia okolicznodci o kidrych mowa w art, 93 ust. 1

ustawy - Prawo zamowieft publicznych , komisja wystepuje do kierownika

jednostki o uniewaznicnic posigpowania wraz z pisemnym uzasadnicniem
whiosku.

7. Otwarcie ofert;

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie_okreslonym

w Ogloszeniu o przetargu i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote,

jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwieni

Przewodniczacy Komisji oglasza nazwy oferentow, ktérych oferty nie beda.

rozpatrywane 7 powodu zlozenia ich po terminie.

Komisja zwraca nie otwarte oferty tym oferentom, kiérzy:

« wycofali swoje oferty w sposdb zgodny 2 ustaleniami SIWZ,

o zlozyli oferty po terminie,

8. Przed otwarciem kazdej oferty, Przewodniczacy Komisii sprawdza i okazuje,
wszystkim obeenym podezas sesii otwarcia ofert, stan zlozonych ofert (czy
nie ma uszkodzen, bad? ladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza
Ktore oferty zostaly zlozone w terminie.

Po otwarciu kazde] z ofert, Przewodniczacy Komisii oglasza

- nazwe | adres oferenta,

- liczbe koleinych, ponumerowanych ofert,

_ informacje dotyczace ceny oferly, terminu wykonania zaméwieni
okresu gwarancii, warunkéw platnose zawartych w ofercie.

9. Po ogloszeniu nazwy oferentow ublegajacych si¢ o zaméwienic publiczne
Pezewodniczacy komisji odbiera od pozostalych czlonkéw  komisji
oéwiadezenia, zgodnie z art. 17 Ustawy prawo zaméwier publicznych

10.Dokumentacje postgpowania o udzielenic zaméwienia publicznego prowadzi
sekretarz. komisji powolany przez kierownika jednostki sposrod czionkéw
komisji.




[image: image4.jpg]11.0cena ofert
W trakeie oceny ofert Komisja w s7¢zegélnosci
- okredla, czy kazda z ofert:

2. odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w Ustawie
Prawo zaméwieni publicznych i specyfikacii istotnych warunkéw
Zambwienia,

b zostala podpisana prze7 uprawnionego przedstawicicla oferenta,

¢. sprawdza, czy zgodnic ze SIWZ zostaly przediozone wymagane
dokumenty.

12.Komisja dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
W oparciu o kryteria | wagi okreslone w SIWZ.

13.W przypadku wniesienia protestu, Komisja zawiadamia o tym fakcie
Kierownika jednostki i zawiesza postepowanic do czasu rozstrzygnigeia
protestu,.

14Po  zakofczeniu prac komisja przedklada  Kierownikowi jednostki
do zatwierdzenia kompletny, podpisany przez Komisje Przetargowa,
protokél postepowania.

15.Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystnicjszej oferty spostod
Zlozonyeh waznych ofert w przypadku uchylenia si¢ od podpisania umowy,
oferenta, kiéry zlozyl najkorzystnijsza oferic.





