[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 31/2005
WOITA GMINY GRABICA
7 dnia 30.06.2005 r

w sprawie powolania komisji przetargowe] do przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie prretargu
nicograniczonego na budowe sieci wodocigowej w micjscowosciach
Papicie oraz w miejscowosciach Papicze - Przydatki, Gmina Grabica, pow.
piotrkowski, woj. 16dzkie.

Drialajac na podstawie art.19 ust 2, art.20 i art, 21, ustawy z dnia 29 styeznia
2004 1. - Prawo zaméwiert publicznych ( Dz U. 22004 r. Nr 19, poz. 177)
zarzadzam co nastepujes

§1
Powoluje si¢ komisj¢ przetargows dla  przeprowadze postgpowania
o udziclenic zaméwienia publicznego W trybie przetargu nieograniczonego
1 budowe sieci wodociagowe] w miejscowosciach Kamocin — Papicze oraz
cowosciach Papicze - Przydatki, Gmina Grabica, pow. piotrkows
woj. l6dzkie.

§2
W sklad komisii, o ktorej mowa w § 1 wehodzay
1. Anna Sobaiiska - Przewadniczacy komisji
2. Zbigniew Katuzny - Sekretarz Komisii
3. Jerzy Jazdrzyk - Czlonek Komisii
§3

Zadania komisji przetargowe] zostaly zawarte w Regulaminie pracy komisji
przctargowei. ktory stanowi zalacznik do ninicjszego zarzadzenia

§4

Zarzadzenie wehodzi w 7ycie z dniem podjcia.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

Powolancj do przeprawadzenia postepowania o udzielenie zaméwicnia
publicznego W trybie przetargu  nicograniczonego na  budowe sieci
wodociqgowej w  micjscowolciach  Kamoein —  Papiecze oraz
W micjscowosciach Papieze — Przydatki, Gmina Grabiea, pow. piotrkowski,
woj. lidzkie.

Komisja dziala w oparciu o zarzadzenic Wojta Gminy Grabica
1 3112005 7 dnia 30 czerwea 2005 1. w sprawie powolania komisji przetargowej
dla przeprowadzenia postepowania o udzclenie zaméwienia publicznego
W lybie przetargu nieograniczonego na budowe sieci wodociggowej
w miejscowosciach Kamocin — Papieze oraz w micjscowosciach Papicie —
Preydatki, Gmina Grabica, pow. piotrkowski, woj. lidzkie oraz w oparciu o
an. 20 i ar. 21 ustawy z doia 29 styeznia 200dr. — prawo zamowief
publicznych

Komisja rozpoczyna dzialalnosé 7 dniem powolania.

Komisja zakoficzy dzialalnosé w dniu podpisania umowy i wniesicnia

przez oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku

dy zabezpieczenie jest wymagane)

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji

1. Do zadai Przewadsiczacego Komisji nalezy w szezegolnoei:

a) odebranie oswiadezer czlonkdw komisii o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosei, o ktbrych mowa w art. 17 ust.2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. - Prawo zaméwien publicznych;

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

©) podzial miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybic
roboczym;

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacii postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

€) informowanie  Kierownika jednostki o problemach  zwiazanych
2 pracami komisji w toku pastepowania o udzielenic zamowicnia
publicznego.

Przygotowane przez komisje dokumenty, o kiorych mowa w pkt. 1
przekazuje si¢ do zatwierdzenia przez kierownika jednostd

3. Do zadai komisji w zekeesie prreprowadzenia postepowania nalezy
w szezegolne





[image: image3.jpg]a) udzielanie wyjasnieri doty,
istomych warunkow zaméwienia,

b) dokonywanie otwarcia ofert,

©) dokonanie aceny zlozonych ofert pod katem spetnienia warunkow
stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskowanic
do kierownika jednostki o wykluczenie dostawedw lub wykonawcow
w przypadach okreslonych ustawa,

d) wnioskowanie do kierownika jednostki o odrzucenic oferty
w przypadkach okreslonych ustaws,

€) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

1) przygotowanie propazycii  wyboru oferty najkorzystniejsze]
(na podstawie indywidualne] oceny ofert dokonanej przez czlonkow
komisji lub na podstawie kryteriw opisanych  wzorami) badz
wystapienie o Uniewaznienie postgpowania,

&) preyiecie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanic
projekiu odpawiedzi na protest

6. W praypadku zaistnienia okolicznosei o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy - Prawo zamowieil publicznych , komisja wysiepuje do kicrownika
Jednostki o uniewaznienie postepowania wraz z pisemnym uzasadnienicm
whiosku.

7. Otwarcie ofert
Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie  okreslonym
w Ogloszeniu o przetargu i Specyfikacii Istotnych Warunkow Zaméwienia
Bezpostednio przed atwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote,
jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanic zamowienia.
Przewodniczacy Komisji oglasza nazwy oferentow, kidrych oferty nie beda
rozpatrywane 7 powodu zlozenia ich pa terminie.

Komisja zwraca nie otwarte oferty tym oferentom, kiorzy:
wycofuli swoje oferty w spos6b zgodny z ustaleniami STWZ,

o zlozyli oferty po terminie.

8. Przed owwarciem kazdej oferty, Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje,
wszystkim obecnym podezas sesji atwarcia ofert, stan zlozonych ofert (czy
nie ma uszkodzei, badz Sladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz oplasza
Ktdre oferty zostaly zlozane wterminic.

Po atwarciu kazdej 7 ofert, Przewodniczacy Komisii oglasza:

cych  tresel  specyfikacii

- nazwg i adres oferenta,
- liczbe kolejnych, ponumerowanych afert,

- informacie dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia.
okresu gwarancii, warunkéw platnodei zawartych W ofercie.

9. Po ogloszeniu nazwy oferentow ubiegajacych sic o zamowienie publiczne
Przewodniczacy  Komisji odbiera od pozostalych  czonkéw  komisji
oéwiadezenia, zgodnie zart, 17 Ustawy prawo zamwici publicznych





[image: image4.jpg]10.Dokumentacje  postgpowania o udzielenie  zaméwienia  publicznego
prowadzi sekretary. komisji powolany przez kierownika jednostki sposrod
crlonkéw komisii

11.0cena ofert
W trakcie oceny ofert Komisja w szczegdlnosci:
- okresla, czy kazda z ofert:
a. odpowiada warunkom i zasadom okredlonym w  Ustawic
Prawo zaméwiefi publicznych i speeyfikacji istotnych warunkéw
b, zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta,
e sprawdza, czy zgodnie ze SIWZ zostaly przediozone wymagane
dokumenty.

12.Komisja  dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
w oparciu o kryteria | wagi okreslone w STWZ,

13.W przypadku wniesienia protestu, Komisja zawiadamia o tym  fakcie
Kierownika jednostki 1 zawiesza postepowanie do czasu rozstrzygniscia
protestu,

14Po zakoficzeniu prac komisja praedilada  Kierownikowi jednostki
do zatwicrdzenia kompletny, padpisany przez Komisje Przetargowa,
protoket postepowaniz

15.Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
Zlozonych waznyeh ofert w przypadku uchylenia si¢ od podpisania umowy
oferenta, kidry zlozyl najkorzystnicisza oferte.





