[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 18/2006

WOJTA GMINY GRABICA
z dnia 10 kwietnia 2006 r.

W sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Grabicy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Grabicy stanowiacym zalacznik do
uchwaly Nr V/30/90 Rady Gminy Grabica z dnia 14 grudnia 1990r. wprowadza si¢
nastepujace zmiany:
1) w §2 ust. 1 wyraz ,,Zarzadu” zastepujg si¢ wyrazem ,,Wojta”;
2)w§3:
a) w ust. 2 wyrazy ,,Zarzad Gminy na wniosek” skresla sie;
b) W ust. 3 wyrazy ,,Zarzad Gminy na wniosek Wojta” zastgpujg sig wyrazami L Wajt
Gminy”;
3)w §4:
a) pkt. 5 otrzymuje brzmienie:
3. Pelnomocnik Wéjta ds. Informacji Niejawnych i Danych Osobowych™;
b) pkt. 6 otrzymuje brzmienie:
1,0. Pelnomocnik Woéjta ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych™;
4) w §6:
a) w pkt. I dodaje sig ppkt 5 w brzmieniu ,,Informatyk™;
b) w pkt. II:
- wppkt 2 wyrazy: ,,i gospodarki komunalnej” zastepuje si¢ wyrazami: Linwestycji i
nadzoru budowlanego”,
- wppkt 3 wyrazy: ,transportu i facznosci” zastepuje si¢ wyrazami: szarzadu
mieniem komunalnym, gospodarki gruntami i nieruchomogciami”,
- wppkt 5 dodaje sig wyrazy: ,.i gospodarki komunalnej”
- dodaje si¢ ppkt 6 w brzmieniu:

»»0-stanowisko pracy ds. promocji, rozwoju i obstugi Gminnego Centrum
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¢) wpkt. Il ppkt 3 dodaje si¢ wyrazy: ,,obronnych, reagowania kryzysowego i ochrony
przeciwpozarowe;j”;
d) w pkt IV:
- wppkt 2 dodaje si¢ wyraz: ,podatkowe;”,
- wppkt 3 dadaje si¢ wyrazy: ,,budzetowej i plac”,
- wppkt 4 dodaje si¢ wyrazy: , transportu i tacznosci”
- dodaje sig¢ ppkt 6 w brzmieniu:
»6-stanowisko pracy do spraw ksiggowosci budzetowej, planowania i analiz”;
a) pkt. V otrzymuje brzmienie:
V. Pelnomocnik Wojta ds. Informacji Niejawnych i Danych Osobowych™;
b) pkt. VIotrzymuje brzmienie:
»VI. Pelnomocnik Wéjta ds. Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych™;
S)w§8:
a) w pkt 10 wyraz ,,Zarzadu  zastepuje sig wyrazami ,, zarzadzeniach Wajta™;
b) w pkt 11 wyrazy ,,Zarzadu Gminy” skresla sie;
c) dodaje sig pkt 16 i 17 w brzmieniu:
»»16-udostgpnianie informacji publicznej,
17-przygotowywanie informacji do publikacji na stronach internetowych
jednostki ( www, BIP)™;
6) w §9:
a)wpkt It
- wppkt 8 wyrazy: ,nadzor nad dziatalnoscia Gminnego Osrodka™ zastepuje si¢
wyrazami: ,,wspéldziatanie z Gminnym Osrodkiem™
- W ppkt 9 wyraz ,Zarzadem” zastepuje sig¢ wyrazem ,,Wéjtem™;
- dodaje sig ppkt 10-15 w brzmieniu:
»10-prowadzenie spraw w zakresie utrzymania strony internetowej Urzedu oraz
Biuletynu Informacji Publicznej;
11-prowadzenie spraw z zakresu dostepu do informacji publicznej;
12-administrowanie siecia informatyczna i teleinformatyczna oraz poczta
elektroniczna w Urzedzie;
13-prowadzenie spraw zwiazanych ze szkoleniem pracownikéw w zakresie obstugi
sprzgtu komputerowego i programéw;

14-ewidencjonowanie programéw komputerowych uzytkowanych w Urzedzie;
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informatycznego™;
b) w pkt. I
- ppkt 2 otrzymuje brzmienie:
.,2-obsluga przygotowywania i wydawania decyzji o warunkach zabudowy i
lokalizacji inwestycji celu publicznego”;
- ppkt 4 otrzymuje brzmienie:
»A-wspolpraca z wlasciwymi organami w zakresie udzielania pozwolen na budowe
i uzytkowania obiektow™;
- W ppkt 14 wyraz ,wydawanie” zastepuje si¢ wyrazami: ,prowadzenie spraw w
zakresie wydawania”,
- w ppkt 15 wyraz ,,wydawanie” zastepuje si¢ wyrazami: »prowadzenie spraw w
zakresie wydawania”,
- ppkt 19 otrzymuje brzmienie:
»19-wystgpowanie z wnioskami o wszczecie postgpowania
wywlaszczeniowego™;
- ppkt 33 otrzymuje brzmienie:
»»33-prowadzenie spraw z zakresu realizacji ustawy Prawo ochrony $rodowiska, w
tym dotyczacych:
- oceny oddzialywania na srodowisko i wydawania decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach,
- udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie,
- programu ochrony srodowiska,
- prognoz oddziatywania na srodowisko i realizacji uzgodnien,
- raportu oddziatywania na $rodowisko przedsigwzigé¢ mogacych
znaczaco oddzialywaé na §rodowisko,
- oplat za korzystanie ze $rodowiska,
- Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej”.
- W ppkt 34 wyrazy ,nadzor nad dzialalnoscia lecznicy dla zwierzat oraz” skresla
sig,
- dodaje sig ppkt 39 — 51 w brzmieniu:

»39-prowadzenie spraw w zakresie realizacji zadan z ustawy o ochronie

przyrody;
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dotyczacych :

- regulaminu utrzymania czystosci i porzadku na terenie gminy,

- stwarzania warunkéw do utrzymania czystosci i porzadku w gminie oraz
kontroli jego
przestrzegania,

- wydawania zezwolen na odbieranie odpadéw komunalnych i oprézZnianie
zbiornikéw
bezodplywowych, ochrony przed bezdomnymi zwierzetami i
prowadzenia schronisk dla
bezdomnych zwierzat, grzebalisk i spalarni zwlok.

41-realizacja zadan zwigzanych z remontami i konserwacja o$wietlenia
ulicznego;

42-prowadzenie spraw w zakresie realizacji roszczen i pobierania oplat z tytutu
zmian wartosci nieruchomosci,

43-prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem nazw miejscowosci, ulic i
obiektéw fizjograficznych;

44-realizacja zadan w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu;

45- aktywizacja zawodowa bezrobotnych i 0sob poszukujacych pracy, poradnictwo
dla rolnikéw w zakresie pozyskiwania doplat bezposrednich.

46-propagowanie wykorzystania nowoczesnych technologii komputerowych i
internetowych;

47-opracowywanie programéw gospodarczych w tym wykonywanie prac
studialnych i prognostycznych;

48-analizowanie i diagnozowanie zjawisk spolecznych i gospodarczych
wystepujacych na obszarze gminy;

49-gromadzenie informacji o gminie i przygotowanie materialéw promujacych
gming;

50-propagowanie aktualnosci i osiagnigé gminy na stronie internetowej;

51-gromadzenie dokumentow historycznych i archiwalnych o gminie;

c) w pkt. III:
- w ppkt 1 dodaje si¢ wyrazy ,,i uznania poborowego za sprawujacego bezposrednia

opieke nad czlonkiem rodziny”;
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»3-wykonywanie zadan z zakresu spraw obronnych, obrony cywilnej i
reagowania kryzysowego;”
- ppkt 6 otrzymuje brzmienie
»6-prowadzenie spraw w zakresie zmiany imion i nazwisk™;
- w ppkt 11 wyrazy ,,i czlonkéw kolegium do spraw wykroczen™ skresla sig,
- ppkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17-prowadzenie spraw w zakresie przygotowania zawodowego
miodocianych”,
- dodaje si¢ ppkt. 19 — 23 w brzmieniu:
»»19-prowadzenie spraw w zakresie spetniania obowiazku nauki;
20-prowadzenie spraw w zakresie ustug hotelarskich $wiadczonych w tzw.
innych obiektach hotelarskich oraz ewidencji okreslonych przepisami
prawa;
21-realizacja zadan w zakresie spraw socjalnych zatogi;
22-wsplpraca z organizacjami pozarzadowymi i udzielanie pomocy przy
realizacji przedsigwzigé zwiazanych z zadaniami publicznymi;
23-przygotowywanie i nadzor nad realizacja programu wspétpracy z
organizacjami pozarzadowymi™;
d) wpkt IV:
- w ppkt 9 wyrazy: ,,Urzedu i jednostek organizacyjnych™ skresla si¢
- ppkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14-gromadzenie i upowszechnianie informacji na temat integracji europejskicj
i $rodkéw strukturalnych, sporzadzanie wnioskéw aplikacyjnych,
rozliczanie inwestycji z udzialem $rodkéw pomocowych”;
- dodaje si¢ ppkt 17 - 20 w brzmieniu:
»17-prowadzenie centralnego rejestru uméw nie podlegajacych procedurom
ustawy o zaméwieniach publicznych,
18-prowadzenie spraw z zakresu egzekucji administracyjnej naleznogci
podatkowych i optat lokalnych,
19-prowadzenie ewidencji i rozliczen w zakresie podatku VAT,
20-realizacja zadan w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolne;”.
e) pkt. V otrzymuje brzmienie:
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W zakresie informacji niejawnych:

1-zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

2-zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznej;

3-zapewnienie ochrony fizycznej Urzedu;

4-kontrola ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepiséw o
ochronie tych informacji;

5-okresowe kontrole ewidencji materiatlow i obiegu dokumentow;

6-opracowanie planu ochrony Urzedu i nadzoér nad jego realizacja;

7-szkolenie pracownikéw w zakresie informacji niejawnych;

W zakresie ochrony danych osobowych:

1-dopuszczenie pracownikow do obshugi danych osobowych;

2-prowadzenie kontroli w zakresie przetwarzania danych osobowych;

3-prowadzenie ewidencji 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych;

4-koordynowanie prac zwiazanych z przygotowywaniem zbioréw danych,
zgloszeniem do rejestracji i zgloszeniem zmian w zarejestrowanych
zbiorach;

5-udostgpnianie i zabezpieczanie danych osobowych;

6-organizowanie szkolen w zakresie przestrzegania przepisow ustawy o
ochronie danych osobowych;

7-opracowywanie wewnetrznych aktow prawnych z zakresu ochrony danych
osobowych

8-nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony — kontrola poszczegélnych
stanowisk.”

W zakresie informatyzacji :

1-koordynowanie dziatan w zakresie informatyzacji Urzedu,

2-opracowywanie i realizacja budzetu w zakresie zaopatrzenia w sprzgt
komputerowy i programy,

3-koordynacja dziatan zwiazanych ze szkoleniem pracownikéw w zakresie
obstugi sprz¢tu komputerowego i programoéw,

4-zabezpieczenie przestrzegania prawa autorskiego przy uzywaniu
oprogramowania informatycznego,

S-ewidencja programéw komputerowych wykorzystywanych w pracy Urzedu.

f) pkt. VI otrzymuje brzmienie:
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1-wspotdziatanie z Gminna Komisja Profilaktyki Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz jej obstuga;

2-realizacja Gminnych Programéw Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych;

3-wdrazanie programéw i kampanii edukacyjnych przeciwdziatajacych
uzaleznieniom, propagowanie zdrowego trybu zycia, bez uzaleznien;

4-prowadzenie Gminnego Centrum Edukacji i Rozwiazywania Probleméw
Alkoholowych;”

7) w §10 pkt 7 skresla si¢
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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