Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 105/2010
Wojta Gminy Grabica

z dnia 22 grudnia 2010r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
trybie przetargu nieograniczonego na ,Sukcesywna dostawa paliwa w 2011 r. na
potrzeby Gminy Grabica, powiat piotrkowski, woj. tédzkie”

T

Regulamin normuje dziatania Komisji Przetargowe; powotane] Zarzadzeniem Wojta
Gminy Grabica nr 105/2010 z dnia 22 grudnia 2010r. w sprawie powotania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
w trybie przetargu nieograniczonego pn ,Sukcesywna dostawa paliwa w 2011 r. na
potrzeby Gminy Grabica, powiat piotrkowski, woj. todzkie”

Komisjg dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwier
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.), zwanej dalej
+Ustawg Pzp” oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

Komisja rozpoczyna pracg z dniem powofania, a koniczy jg z chwilg wyboru oferty
Wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia publicznego lub
z dniem podjgcia przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu
postepowania.

Komisja pracuje minimum w 50% sktadzie, ale nie mniejszym niz 3 osoby.
Odwotanie cztonka Komisji przez Kierownika jednostki moze nastapic, jezeli:
a) nie moze on wykonywac swoich obowigzkow z przyczyn obiektywnych;
b) nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona:

¢) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkéw
wynikajacych z przepisow prawa oraz postanowien niniejszego Regulaminu;

d) czionek komisji podlega wytgczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Pzp i w zwigzku z tym zlozy on
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznoéci uniemozliwiajacych jego udziat w pracach
komisji;

Jezeli po odwotaniu cztonka komisji z przyczyn wskazanych w pkt. 5 liczba cztonkéw
komisji jest mniejsza niz 3 osoby, Kierownik jednostki na jego miejsce powotuje
nowego cztonka komisiji.

Pracami komisji przetargowe;j kieruje Przewodniczacy komisji, do ktérego zadan nalezg
w szczegolnosci:

a) odebranie od cztonkéw komisji oraz innych o0séb, wykonujgcych czynnosci
zZwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, oswiadczen
w zakresie art. 17 ustawy Pzp -po poznaniu nazw Wykonawcow:

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie:
c) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym:;

d) nadzér nad terminowym i prawidiowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego.
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e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

f) przediozenie Kierownikowi Zamawiajacego, po zakonczeniu prac komisji
przetargowej protokotu postepowania o zamowienie publiczne celem zatwierdzenia
I podpisania.

Cztonkowie komisji przetargowej, po poznaniu nazw wykonawcéw ubiegajacych sie lub
zamierzajacych ubiegac sig o zaméwienie publiczne, sktadajg pisemne oswiadczenie,
ze nie podlegajg wytaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Pzp.

Do zadan komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy m.in.:

a) udzielanie wyjasnienn dotyczacych treéci specyfikacii istotnych  warunkoéw
zamowienia, dokonywanie jej modyfikacji i przedtuzenie terminu sktadania ofert
oraz przygotowywanie zmian tresci ogtoszenia o zamowieniu:

b) dokonanie publicznego otwarcia ofert:

c) dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia postawionych Wykonawcom w SIWZ i Ogtoszeniu o zaméwieniu:

d) badanie ztozonych ofert oraz przygotowanie zapytar w kwestii tych ofert;

e) przediozenie Kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia Wykonawcéw oraz
odrzucenia ofert w przypadkach okreslonych ustawa Pzp;

f) ocenianie ofert niepodlegajacych odrzuceniu:

g) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej (na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji) badz wystapienie
0 uniewaznienie postepowania w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 93 ust. 1i 1a ustawy Pzp;

h) dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod ziozonych ofert
waznych, w przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

— przedstawit w ofercie nieprawidtowe dane,
— uchyla sie od podpisania umowy,
- nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, gdy
byto ono wymagane;
Otwarcie ofert:

a) Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie i miejscu okreslonym
w ogloszeniu o zamowieniu oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

b) Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote, jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.

c) Przewodniczacy Komisji ogtasza nazwy Wykonawcow, ktorych oferty nie bedg
rozpatrywane z powodu ztozenia ich po terminie.

d) Komisja zwraca oferty bez ich otwierania tym Wykonawcom, ktorzy:

— wycofali swoje oferty w sposéb zgodny z ustaleniami SIWZ;
— zZiozyli oferty po terminie.

e) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje
wszystkim obecnym podczas otwarcia ofert stan ztozonych ofert (czy nie ma
uszkodzen, badz $ladow naruszenia tajemnicy oferty) oraz ogtasza, ktére oferty
zostaty ztozone w terminie.

f) Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy Komisji ogtasza:
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— nazwe i adres wykonawcy,
— informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji,
warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Dokumentacije postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi, zgodnie z
obowigzujgcymi aktami prawnymi, sekretarz komisji powotany przez kierownika
jednostki sposrod cztonkow komisji.

Badanie i ocena ofert:
W trakcie badania i oceny ofert Komisja w szczegélnosci:
a) sprawdza i okresla, czy kazda z ofert:

— odpowiada warunkom i wymaganiom okreslonym w SIWZ i ustawie Pzp;
~ Zzostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy,
b) sprawdza, czy zgodnie ze SIWZ zostaly przedtozone wymagane dokumenty;

C) poprawia w ofertach oczywiste omytki pisarskich oraz oczywiste omytki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takze inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéow
zamowienia niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona:

d) zada od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

Komisja dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ.

Po zakonczeniu prac Komisja przedktada kierownikowi jednostki do zatwierdzenia
kompletny podpisany przez komisje przetargowg protokét postepowania.

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowg wymagaja zatwierdzenia przez
kierownika jednostki

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu zastosowanie
majq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Pzp oraz przepisy wykonawcze
wydane na jej podstawie.




