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z postepowaniem o zaméwienie publiczne;

b) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;
c) podziat migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

d) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;

e) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci
w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

f) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

g) przedtozenie Kierownikowi Zamawiajacego, po zakoriczeniu prac komisji
przetargowej protokotu postepowania o zaméwienie publiczne celem
zatwierdzenia i podpisania.

Cztonkowie komisji przetargowej, po poznaniu nazw wykonawcow
ubiegajacych sig lub zamierzajacych ubiega¢ si¢ o zaméwienie publiczne,
sktadaja pisemne oswiadczenie, ze nie podlegaja wytaczeniu z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o tresci wymaganej
przepisami art. 17 ust. 2 ustawy Prawo zaméwier publicznych.

Do zadan komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
nalezy m.in.:

a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zaméwienia, dokonywanie jej modyfikacji i przedtuzenia terminu sktadania
ofert oraz przygotowywanie zmian tresci ogtoszenia o zaméwieniu;

b) dokonanie publicznego otwarcia ofert;

c) dokonanie oceny spefniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, kierowanie zapytan w kwestii
ztozonych ofert oraz badanie i ocena ztozonych ofert;

d) przedtozenie propozyciji Kierownikowi jednostki wykluczenia Wykonawcow
oraz odrzucenia ofert w przypadkach okreslonych ustawa;

e) ocenianie ofert niepodlegajacych odrzuceniu;

f) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej (na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisji) badz
wystapienie o uniewaznienie postepowania;

g) przyjecie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu
rozstrzygniecia protestu;

h) dokonanie ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych
ofert waznych, w przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

— przedstawit w ofercie nieprawidtowe dane,

— uchyla sie od podpisania umowy,

— nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
gdy byto ono wymagane.
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W przypadki zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy
Prawo zaméwieri publicznych, komisja wystepuje do kierownika jednostki
0 uniewaznienie postgpowania.

Otwarcie ofert:

a) Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym
w ogtoszeniu o zamodwieniu oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

b) Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

c) Przewodniczacy Komisji ogtasza nazwy Wykonawcow, ktérych oferty nie
beda rozpatrywane z powodu ztozenia ich po terminie.

d) Komisja zwraca oferty nie otwarte tym Wykonawcom, ktérzy:

- wycofali swoje oferty w sposéb zgodny z ustaleniami SIWZ;
— ZzZiozyli oferty po terminie.

e) Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje
wszystkim obecnym podczas otwarcia ofert stan ztozonych ofert (czy nie ma
uszkodzen, badz $ladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz ogtasza, ktére
oferty zostaty ztozone w terminie.

f) Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy Komisji ogtasza:

- nazwe i adres wykonawcy,
- informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu
gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.

Po ogtoszeniu nazw Wykonawcéw ubiegajacych sig o zamoéwienie publiczne
Przewodniczacy komisji odbiera od pozostatych cztonkéw komisji oéwiadczenia,
zgodnie z art. 17 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi,
zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi, sekretarz komisji powotany przez
kierownika jednostki sposrod cztonkow komisji.

Badanie i ocena ofert:
W trakcie badania i oceny ofert Komisja w szczegélnosci:
a) sprawdza i okre$la, czy kazda z ofert:

— odpowiada warunkom i wymaganiom okreslonym w SIWZ i ustawie
Prawo zaméwier publicznych;

— zostata podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta,

— sporzadzona zostata zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ,

b) sprawdza, czy zgodnie ze SIWZ zostaly przediozone wymagane
dokumenty;

c) poprawa w ofertach oczywiste omytki pisarskich oraz oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
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d) poprawek, a takze inne omyiki polegajace na niezgodnoéci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona;

e) zada od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert,

Komisja dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w SIWZ.

W przypadku wniesienia protestu, Komisja zawiadamia o tym fakcie kierownika
jednostki i zawiesza postgpowanie do czasu jego ostatecznego rozstrzygniecia.

Po zakonczeniu prac Komisja przedktada kierownikowi jednostki do
zatwierdzenia kompletny podpisany przez komisje przetargowa protokét
postepowania.

Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia
przez kierownika jednostki

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu
zastosowanie majq przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien
publicznych oraz przepisy wykonawcze wydane na jej podstawie.

(podpis kierownika jedn
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z dnia 21 grudnia 2009 r.

w sprawie powofania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
,Sukcesywna dostawe oleju opalowego lekkiego do trzech budynkow
uzytecznosci publicznej na terenie Gminy Grabica, powiat piotrkowski, woj.
1odzkie”

Dziafajac na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamowiefi publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655
zpozn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powoluje sie komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Sukcesywna dostawe
oleju opalowego lekkiego do trzech budynkow uzytecznosci publicznej na terenie Gminy
Grabica, powiat piotrkowski, woj. 16dzkie"

§2
W skiad komisi, o ktérej mowa w § 1 wchodza:

1 MonikaPierek - Przewodniczaca komisji
2 Ireneusz Wojciechowski - Sekretarz komisji
3. TeresaKaczorowska - Czlonek komisji

§3

ji, o ktorej mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaly zawarte
w Regulaminie pracy komisji przetargowej powotanej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na
JSukcesywna dostawe oleju opalowego lekkiego do trzech budynkéw uzytecznosci
publicznej na terenie Gminy Grabica, powiat piotrkowski, woj. todzkie”

54
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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Zalacanik

do Zarzadzenia Nr 89/2009
Wejta Gminy Grabica

2 dnia 21 grudnia 2009r.

REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Sukcesywna dostawe
Sleju opalowego lekkiego do trzech budynkéw uzytecznosci publioznej na
terenie Gminy Grabica, powiat piotrkowski, woj. t6dzkie

Regulamin normuije dziatania Komisji Przetargowe] powotanej Zarzadzeniem Wojta
Gminy Grabica nr 89/2009 z dnia 21 grudnia 2009r. w sprawie powofania komisji
przetargowej do przeprowadzenia postepowania o _udzielenie zamowienia
Publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Sukcesywna dostawe oleju
opalowego lekkiego do trzech budynkow uzytecznosci publicznej na terenie Gminy
Grabica, powiat piotrkowski, woj. todzkie”

1. Komisje dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 200dr. Prawo
zamowiens publicznych (tekst jednolity: Dz U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z pozn.
Zm.) oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

2. Komisia rozpoczyna prace z dniem powolania, a koficzy ja w dniu podpisania
umowy | wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (w przypadku, gdy zabezpieczenie jest wymagane) lub z dniem podjecia
przez Kierownika Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania

3. Komisja pracuje minimum w 50% skiadzie, ale nie mniejszym niz 3 osoby.
Odwotanie czionka Komisji przez Kierownika jednostki moze nastapi¢, jezeli
a) nie moze on wykonywag swoich obowiazkow z przyczyn obiektywnych;

b) nieobecnos¢ czlonka Komisii na  posiedzeniu  Komisji  zostala
nieusprawiedliwiona;

©) cztonek Komisji nie wykonuje nalozonych na niego obowiazkow Iub
obowiazkéw  wynikajacych z przepisow prawa oraz postanowien
niniejszego Regulaminu;

d) czlonek komisji podiega wylaczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
Zamowieh publicznych | w zwiazku z tym zlozy on oswiadczenie o
Zaistnieniu okolicznosci uniemozliwiajacych jego udziat w pracach komisji

5. Jezeli po odwolaniu czlonka komisji z przyczyn wskazanych w pkt. 5 liczba
czlonkow komisji jest mniejsza niz 3 osoby, Kierownik jednostki na jego miejsce
powoluje nowego cztonka komisi

6. Pracami komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy komisj, do kiérego zadah
naleza w szczegoinosci:

a) odebranie od czionkéw komisji oraz innych 0s6b, wykonujgeych czynnosci
Zwiazane z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
séwiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci




