[image: image1.jpg]Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 22009
Wijta Gminy Grabica
2dnia 15 stycznia 2009

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolancj do  przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na Sukcesywny dostawe oleju
opalowego lekkiego do trzech budynkéw uzytecznoéci publicznej ma terenic Gminy
Grabiea”

Komisja dziala w oparciu o Zarzadzenic Wojta Gminy Grabica nr 2/2009 7 dnia 15 stycznia
2009 r. w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia posigpowania
0 udziclenic zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczoncgo na ..Sukcesywna
dostawe oleju opalowego lekkiego do trzech budynkéw uzytecznosei publicznej na terenic
Gminy Grahica™ oraz w oparciu o art. 20 i 21 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

Komisja rozpoczyna dzialalnosé z dniem powolania.
Komisja zakoiczy dzialalnos¢ w dniu podpisania umowy i wniesienia przez oferenta
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku, gdy zabezpicczenie jest
wymagane) lub z dniem podiecia przez kicrownika zamawiajacego decyzji o
uniewaznieniu postepowania

Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisii

1. Do zadaii Przewodniczacego Komisji nalezy
@) odebranic oswiadczeii czlonkow  komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o kiorych mowa w art, 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 1.

Prawo zaméwiei publicznych;

b) wyznaczanic terminbw posiedzei komisji oraz ich prowadzenic;

©) podzial migdzy cztonkow komisii prac podejmowanych w trybie roboczym;

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacii postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego;

¢) informowanic Kicrownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisji
W toku postepowania o udzielenie zamwienia publicznego;

1) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udziclenie zaméwienia publicznego.

otowane przez komisje dokumenty, o ki
zatwierdzenia przez kicrownika jednostki.
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3. Do zadais komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowanie Specyfikacji istotnych warunk6w zamowienia;

b) udziclanie wyjasnien dotyczacych tresci  specyfikacji istotnych  warunkow
Zaméwier

©) dokonanie otwarcia ofert;

d) dokonanie oceny zlozonych ofert pod katem spelnicnia warunkow  stawianych
dostawcom lub wykonawcom oraz wioskowanie do kicrownika jednostki
o wykluczenic dostawedw lub wykonawedw w przypadkach okreslonych ustawa;

€) wnioskowanic do kierownika jednostki o odrzucenic oferty W przypadkach
okreslonych ustawa;
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©) praygotowanic  propozyci wyboru oferty najkorzystniejszej (na  podstawic
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkéw komisii lub na podstawic
kryteriéw opisanych w2zorami) badZ wystapienic o uniewaznienic postgpowania:

h) przyjecie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu odpowicdzi
na protest.

4. W przypadki zaistnicnia okolicznosei, o kisrych mowa w art, 93 ust. | ustawy Prawo
zamowieii publicznych, komisja wystepuje do kicrownika jednostki o uniewaznicnic
postepowania wraz 7 pisemnym uzasadnieniem wniosku

5. Owwarcie ofert:
Komisja dokonuje publicznego otwarcia oferl w terminic okreslonym w. ogloszeniu
0 przetargu oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwicnia,
Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisii podaje kwotg. jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.
Przewodniczacy Komisii oglasza nazwy oferentow, kiorych oferty nie beda rozpatrywane
2 powodu zlozenia ich po terminie.
Komisja zwraca oferty nie otwarte tym oferentom, kiorzy:
« wycofali swoje oferty w sposob zgodny 2 ustaleniami SIWZ
o zozyli oferty po terminie.

6. Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Kor
obecnym podezas sesji otwarcia ofert
$ladéw naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza, kiore oferty 70
Po otwarciu kazdej z ofert, Przewadniczacy Komisi oglasza:

- mazwe i adres oferenta,

- liczbe kolejnych. ponumerowanych ofert;

- informacje dotyczace ceny oferty. terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancii,
warunkow platnosci zawartych w ofercie.

sji sprawdza i okazuje  wszystkim
n zlozonych ofert (czy nie ma uszkodzen, badz
aly zlozone w terminic.

7. Po ogloszeniu nazw oferentow ubiegajacych sig o zaméwienie publiczne Przewodniczacy
Komisji odbiera od pozostalych czlonkéw komisii oswiadezenia, zgodnie 7 art. 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych

8. Dokumentacie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi sekretarz
Komisii powolany przez kierownika jednostki sposrod czlonkéw komisi

9. Ocena ofert.

W trakeie oceny ofert Komisja w szezegolnosei
- okresla, czy kazda z ofert:
4. odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w ustawie Prawo zamowiei
publicznych | SIWZ;
b, zostala podpisana przez uprawnioncgo przedstawicicla oferenta
¢ sporzadzona zostala zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ,
- sprawdzi. ezy zgodnic ze SIWZ zostaly przedlozone wymagane dokumenty

10. Komisja dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzysiniciszej ofert w  oparciu
o kryteria i wagi okreslone w SIWZ.

11.W przypadku whicsienia protestu. Komisja zawiadamia o tym
i zawicsza postepowanic do czasu rozstrzygniecia protestu.
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[image: image3.jpg]12.Po_ zakoriczeniu prac Komisja przedklada kierownikowi jednostki do zatwierdzenia
kompletny podpisany przez komisje przetargowa protokot postepowania.

13. Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystnicjszej oferty sposrod zlozonych
waznyeh ofert w przypadku uchylenia si¢ od podpisania umowy, oferenta, kiory zlozyl
najkorzystnicjsza ofertg.
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