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w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udziclenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego
na budowe szkolnej sali gimnastyeznej z zapleczem w Brzozie, Gmina
Grabica, pow. piotrkowski, woj. lodzKi

Dziatajac na podstawie art, 19 ust. 2, art. 20 oraz art. 21 ustawy 7 dnia 29 stycznia
2004 1. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz. U. 7 2006r. Nr 164 poz.
1163 7 pozn. zm.)

zarzadzam conastepujc

S

Powoluje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
Zumowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na budowe szkolnej
sali gimnastycznej z zapleezem w Brzozie, Gmina Grabica, pow. piotrkowski, woj
1odzkie

§2.

W sklad komisji, o kiorej mowa w § 1 wehodza:

1. Anna Adamezyk
2. Teresa Kaczorowska
3. Zbigniew Kaluzny
4. Jerzy Jazdrzyk

Przewodniczacy komisji

Zastepea Przewodniczacego komisji
Sekretarz komisji

Czlonek komisji

§3
Zadania komisji, o kiérej mowa w § 1 niniejszego zarzadzenia zostaly zawarte
w Regulaminie pracy Komisji przetargowej powolanej do  przeprowadzenia
postepowania o udziclenie zaméwienia publicznego w trybie  przetargu
nieograniczonego na budowe szkolnej sali gimnastycznej z zapleczem w Brzozie,
Gmina Grabica, pow. piotrkowski. woj. todzkie

§4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolancj do przeprowadzenia postepowania o udzielenic
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na budowg sz
gimnastycznej z zapleczem w Brzozie, Gmina Grabica, pow. piof
woj. lodzkie

Komisja dziala w oparciu o Zarzadzenie Wéjta Gminy Grabica nr 37/2007
z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie powolania komisji przetargowei
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
W trybie przetargu nicograniczonego budowe szkolnej sali gimnastycznej
2 zapleczem w Brzozie, Gmina Grabica oraz w oparciu o art. 20 i 21 ustawy
Prawo zamowiei publicznych.

Komisja rozpoczyna dziatalnoéé z dniem powolania
Komisja zakofezy dziatalnos¢ w dniu podpisania umowy i wniesienia przez
oferenta zabezpicczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku, edy
zabezpieczenic jest wymagane) lub 7 dniem podje
Zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.
Pracq Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego
nicobecnosei Zastepea Przewodniczacego Komisji.

a przez Kierowni

1. Do zadar Przewodniczacego Komisji nalezy:

a) odebranie o$wiadezeii czlonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosei, o kidrych mowa w art, 17 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 1. — Prawo zamowien publicznych;

b) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenic;

¢) podzial miedzy czlonkéw komisii prac podejmowanych w trybie
roboczym

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacii postgpowania
o udzielenic zaméwienia publicznego;

¢) informowanic kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenic zaméwienia publicznego;

f) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci
W postepowaniu o udziclenic zamowienia publicznego

Przygotowane przez. komisje dokumenty, o kiorych mowa w pkt 1|
preekazuje sie do zatwierdzenia przez kierownika jednostki.
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w szczegolnose:

) udzielanie wyjasnien dotyczag

zamowienia:
b) dokonywanie otwarcia ofert;
¢) dokonanic oceny zlozonych ofert pod katem spefnienia warunkow
stawianych ~ dostawcom  lub  wykonawcom oraz  wnioskowanie
do kicrownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonaweow
w przypadkach okreslonych ustawa;

d) wnioskowanic  do  kierownika jednostki o odrzucenie  oferty
w przypadkach okreslonych ustawa;

¢) ocenianie oferty niepodlegajacych odrzuceniu;

f) przygotowanie propozycii wyboru oferty najkorzystniejszej (na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkow komisji lub na
podstawie  kryteriow  opisanych  wzorami)  badZ  wystapienic
0 uniewaznienie postepowania;
przyjecie i analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu
odpowiedzi na protest.

ch tresci specyfikacji istotnych warunkow

a:

4. W przypadki zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych, komisia wystepuje do Kierownika
jednostki o uniewaznicnic posigpowania wraz z pisemnym uzasadnieniem
whiosku

Otwarcie ofert

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym
w ogloszeniu o przetargu oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia
Bezposednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwotg,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia
Przewodniczacy Komisji oglasza nazwy oferentow, ktorych oferty nie bed
rozpatrywane 7 powodu zlozenia ich po terminie

Komisja zwraca oferty nie otwarte tym oferentom, ktorzy

oW

o zlozyli oferty po terminie.

cofali swoje oferty w sposb zgodny z ustaleniami SIWZ:

6. Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje
wszystkim obecnym podezas sesi otwarcia ofert stan zlozonych ofert (czy nie
ma uszkodzen, badz $ladow naruszenia tajemnicy oferty) oraz oglasza, kiore
oferty zostaly 7lozone w terminie.

Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodnic:
- nazwe i adres oferenta,
- liczbe kolejnyeh, ponumerowanych ofert;

sacy Komis

oglasz
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Po ogloszeniu nazwy oferentéw ubiegajacych sie o zaméwienie publiczne
Przewadniczacy komisii odbiera od pozostalych czlonkéw  komisji
oéwiadezenia, zgodnic 7 art. 17 ustawy Prawo zaméwiett publicznych.

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi
sekretarz komisji powolany przez kierownika jednostki sposrad czlonkow
Komisji

9. Ocena ofert.
W trakcie oceny ofert Komisja w szezegdlne
- okresla, czy kazda z ofert:
a. odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w ustawie Prawo
zamowien publicznych i SIWZ;
b. zostala podpisana przez uprawnionego przedstawicicla oferenta
¢. sporzadzona zostala zgodnie z wymogami okreslonymi w SIWZ,
- sprawdzi, czy zgodnie ze SIWZ zostaly przediozone wymagane
dokumenty.

10. Komisja dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej ofert w oparciu
o kryteria i wagi okreslone w STWZ.

11.W przypadku wniesienia protestu, Komisja zawiadamia o tym fakcie
Kierownika jednostki i zawiesza postgpowanic do czasu rozstrzygniecia
protestu.

12.P0  zakonczeniu prac Komisja przedklada  kierownikowi  jednostki
do zatwierdzenia kompletny podpisany przez komisje przetargowa protokol
postepowania.

13. Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod
ZAozonych waznych ofert w przypadku uchylenia sic od podpisania umowy.
oferenta, kiory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

~Edma
(podpis kierownika fEGnostky)




