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Wojta Gminy Grabica
z dnia 30 marca 2007 r.

W sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenic zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego
na wykonanie uslugi polegajgcej na kopaniu i odmulaniu rowéw
przydroznych oraz Scinaniu zawyzonego pobocza drogi
przy drogach Gminy Grabica, pow. piotrkowski, woj. lodzkie

Drziatajac na podstawie art. 19 ust. 2, art. 20 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zam6wient publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006r. Nr 164 poz.
1163 z pozn. zm.)

zarzadzam conastepuje:

§L
Powoluje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenic
zaméwienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na wykonanie ustugi
polegajacej na kopaniu i odmulaniu rowsw przydroznych oraz Scinaniu
zawyzonego pobocza drogi przy drogach Gminy Grabica, pow. piotrkowski, woj.
todzkie.

§2.
W skiad komisji. o ktérej mowa w § 1 wehodza:
1. Teresa Kaczorowska - Przewodniczacy komisji
2. Jerzy Jazdrayk - Sckretarz komisji
3. Zbigniew Kaluzny - Czlonek komisji

§3.

Zadania komisji, o ktorej mowa w § | ninicjszego zarzadzenia zostaly zawarte
w Regulaminic pracy komisji przetargowej powolanej do przeprowadzenia
posigpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przctargu
nicograniczonego na wykonanie ustugi polegajacej na kopaniu i odmulaniu rowow
przydroznych oraz Scinaniu zawyzonego pobocza drogi przy  drogach Gminy
Grabica, pow. piotrkowski, woj. ldzkie.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Fdmarda W
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do Zarzadzenia Nr 202007
Wajta Gminy Grabica

2 dnia 30 marca 2007 r.

REGULAMI!

PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego w trybie przetargu nicograniczonego na  wykonanie ushugi
polegajacej na kopaniu i odmulaniu rowéw przydroznych oraz Scinaniu
Zawyzonego pobocza drogi przy drogach Gminy Grabica, pow. piotrkowski,
woj. I6dzkie.
Komisja dziala w oparciu o Zarzadzenie Wéjta Gminy Grabica nr 20/2007
7 dnia 30 marca 2007 r. w sprawic powolania komisji przetargowei
do przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zaméwienia publicznego
W trybie przetargu nicograniczonego na wykonanie ushugi polegajacej na
kopaniu i odmulaniu rowéw przydroznych oraz Scinaniu zawyzonego pobocza
drogi przy drogach Gminy Grabica, pow. piotrkowski, woj. todzkie oraz w
oparciu o art, 20 i 21 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych.

Komisja rozpoczyna dziatalnoé z dniem powolania.

Komisja zakonczy dziatalnosé w dniu podpisania umowy i wniesienia przez
oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (w przypadku, gdy
sabezpieczenie jest wymagane) lub z dniem podjecia przez kierownika
zamawiajacego decyzji o uniewaznieniu postepowania.

Pracq Komisji Kieruje Przewodniczacy Komi

. Do zadaii Przewodniczacego Komisji nalezy

a) odebranie oswiadezer czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa w art, 17 ust.2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 . - Prawo zaméwien publicznych;

b) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

¢) podzial miedzy czlonkow komisji prac  podejmowanych w trybie
roboczym;

d) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

¢) informowanie kierownika jednostki o problemach zwiazanych z pracami
komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

f) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci
W postepowaniu o udzielenic zaméwienia publicznego.

5

Przygotowane przez komisie dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1
przekazuje sie do zatwierdzenia przez kierownika jednostki.
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Do zadaii komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania nalezy

W szezegélnosei:

a) udzielanie wyjasnien dotyczacych tre:
zamowienia;

b) dokonywanie otwarcia ofert;

¢) dokonanie oceny zlozonych ofert pod katem spelnienia warunkow
stawianych dostawcom lub  wykonawcom oraz  wnioskowanic
do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcéw lub wykonawcéw
w przypadkach okreslonych ustawa

d) wnioskowanie do  kierownika jednostki o odrzucenie  oferty
w przypadkach okreslonych ustawa;

€) ocenianie oferty niepodlegajacych odrzuceniu;

f) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej (na podstawie
indywidualnej oceny ofert dokonanej przez czlonkow komisji lub na
podstawie  kryteriow  opisanych  wzorami) bads  wystapienie
© uniewaznienie postepowania;

g) przyjecie i analiza wnoszonych protestéw oraz przygotowanie projekiu
odpowiedzi na protest.

i specyfikacji istotnych warunkow

W przypadki zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1
ustawy Prawo zaméwiein publicznych, komisja wystepuje do kierownika
jednostki o uniewaznienie posigpowania wraz z pisemnym uzasadnieniem
wniosku.

. Otwarcie ofert:

Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym
w ogloszeniu o przetargu oraz w Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy komisji podaje kwotg,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia,
Przewodniczacy Komisji oglasza nazwy oferentéw, ktérych oferty nie bedq
rozpatrywane z powodu zlozenia ich po terminie.

Komisja zwraca oferty nie otwarte tym oferentom, ktorzy:

« wycofali swoje oferty w sposéb zgodny z ustaleniami STWZ;

o zlozyli oferty po terminie.

Przed otwarciem kazdej oferty Przewodniczacy Komisji sprawdza i okazuje
wszystkim obecnym podczas sesji otwarcia ofert stan ztozonych ofert (czy nie
ma uszkodzen, badz sladow naruszenia tajemnicy oferty) oraz ogtasza, ktére
oferty zostaly ztozone w terminie.

Po otwarciu kazdej z ofert, Przewodniczacy Komisji oglasza:

- nazwe i adres oferenta,

- liczbe kolejnych, ponumerowanych ofert;




[image: image4.jpg]- informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych w ofercie.

7. Po ogloszeniu nazwy oferentow ubiegajacych si¢ o zaméwienie publiczne
Przewodniczacy komisji odbiera od pozostalych czlonkow  komisji
oéwiadezenia, zgodnic z art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. Dokumentacj postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzi
sckretarz komisji powolany przez kierownika jednostki sposrod czlonkow
komisji.

9. Ocena ofert.
W trakcie oceny ofert Komi
- okresla, czy kazda z ofert:
a. odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w ustawie Prawo
zaméwiert publicznych i SIWZ;
b. zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta,
¢. sporzadzona zostala zgodnie z wymogami okrelonymi w SIWZ
- sprawdzi, czy zgodnie ze SIWZ zostaly przedlozone wymagane
dokumenty.

a w szczegdlnos:

10. Komisja dokonuje oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej ofert w oparciu
o kryteria | wagi okreglone w SIWZ.

1LLW przypadku wniesienia protestu, Komisja zawiadamia o tym fakcie
kierownika jednostki i zawiesza postepowanie do czasu rozsirzygniccia
protestu.

12.Po  zakoficzeniu prac Komisja przedklada kierownikowi jednostki
do zatwierdzenia kompletny podpisany przez komisje przetargow protokol
postepowania.

13. Komisja dokonuje ponownego wyboru najkorzystniciszej oferty sposrod
zozonych waznych ofert w przypadku uchylenia sic od podpisania umowy,
oferenta, kiéry zlozy! najkorzystnicjsza oferte.
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imoEdwarda WHRE.... :
(podpis kierownika jedmstki)




