[image: image1.jpg]ZARZADZENIE NR 16/2007
Wojta Gminy Grabica

z dnia 14 marca 2007 roku

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t
DzU. 2 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), szczegdlnych ustalen zawartych w art
17 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz U. Nr 249 poz
2104 z pozn. zm.) oraz wydanych na jej podstawie przepisow wykonawczych
zarzadzam, co nastepuje

§1. Przyjmuje sie do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci dla
Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej oraz Gminy Grabica jako jednostki
samorzadu terytorialnego (organu)

§2. Polityka rachunkowosci obejmuje w szczegdlnosci

1) ogoine zasady rachunkowosci, okreslenie roku obrotowego, okresy
sprawozdawcze, metody wyceny aktywdw i pasywow oraz ustalania wyniku
finansowego — zgodnie z zatacznikiem Nr 1,

2) plan kont dia ewidencji wykonania budzetu (organu) okreslajacy konta ksiegi
glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej — zgodnie z
zatacznikiem Nr 2

3) zakfadowy plan kont dia jednostki budzetowej, okreslajacy konta ksiegi
glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi glownej — zgodnie z
zafacznikiem Nr 3

4) plan kont w zakresie ewidencji podatkow, opfat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dia organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.
okreslajacy konta ksiegi glownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady
prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiegi
glownej — zgodnie z zatacznikiem Nr 4.

5) wykaz stosowanych programéw oraz zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na komputerowych nosnikach danych — zgodnie z zatacznikem
NrS,

6) opis stosowanych programéw wraz z okresleniem struktury zbiorow danych i
ich wzajlemnych powiazan w procesach przetwarzania (instrukcje
uzytkownika) — zgodnie z zatacznikami Nr 6a — 6e.

7) system ochrony danych — zgodnie z zalacznikiem Nr 7.

§3.1. Ustalam wykaz osb oraz poziom ich uprawnien do pracy z modutami
tworzacymi ksiegi rachunkowe” stanowiacy zatacznik Nr 8
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a) nadzor nad uprawnieniami pracownikow.

b) dokonywanie zmian w Wykazie oséb i poziomie uprawnien do pracy z modufami
tworzacymi ksiegi rachunkowe za posrednictwem informatyka

3. Powierzam  Skarbnikowi Gminy nadzor nad  aktualizaciy  danych
przechowywanych na nosnikach elektronicznych

§4. Powierzam Sekretarzowi Gminy nadzor nad
a) bezpieczenstwem i archiwizowaniem baz danych,
b) zabezpieczeniem dostepu do baz danych oséb nieuprawnionych

§ 5. Zobowiazuje Skarbnika Gminy do aktualizacji modutow programowych w
terminach | zakresach okreslonych przepisami prawa

§6. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow wiasciwych merytorycznie,
ztytulu powierzonych im obowiazkéw, do zapoznania sie z zasadami polityki
rachunkowosci | przestrzegania w petni zawartych w nich postanowien

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr 3/2002 Wojta Gminy z dnia 24 stycznia 2002 r.
w sprawie ustalenia zaktadowego planu kont dla jednostek budzetowych i budzetu
gminy Grabica oraz Zarzadzenie Nr 2/2000 Wojta Gminy Grabica z dnia 3 stycznia
2000 w sprawie ustalenia wykazu zbiorow stanowiacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




